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LAPSS導入までの流れ
～LAPSS利用開始に向けた諸手続きについて～
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LAPSS新規利用申請から利用開始までの流れ

ログインパスワード設定

利用開始

マスタデータ・活動量データ登録

LAPSS
新規利用申請
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2023年度利用団体の募集に関して

 募集期間：通年募集
 募集団体：地方公共団体（都道府県、市区町村及び一部事務組合等※）に限定

※地球温暖化対策の推進に関する法律で地方公共団体実行計画を策定するものとされている団体

 利用開始時期：お申込みから1週間以内に、メールにて使用開始のご案内を送付致します。

到着したメールの内容に沿ってLAPSSをご利用開始ください。
 申し込み方法：下記申し込み先にメールにて申し込みください。

※施行状況調査のみで利用されているIDではLAPSSの実行計画機能は使用できません（P32、P33 参照）

＜申し込み先＞
・件名：【利用申請】LAPSS新規利用申請（地方公共団体名）
・Email ：lapss-touroku-moe-ext@nri.co.jp
・宛先 ：LAPSS事務局（環境省 大臣官房 地域脱炭素政策調整担当参事官室 委託事業）

※受託業者：（株）野村総合研究所（利用開始のご案内は受託業者より差し上げます。）
＜メール記載内容＞
・団体名（都道府県、自治体名）
・申請者情報（部局名、課室名、氏名、役職、電話番号（外線・内線）、メールアドレス）
・利用したい環境（A.本番環境 B.トライアル環境 のうち利用したい環境を記載。どちらも利用することも可能）

mailto:lapss-touroku-moe-ext@nri.co.jp
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LAPSSをご利用頂くための環境

 ネットワーク環境：LGWAN または インターネット

 ブラウザ ：Google Chrome
(最新バージョンを推奨) ：Microsoft Edge

：Firefox

 OS(推奨) ：Windows 10

 メールアドレス ：メールの受信が可能なメールアドレス
本システムのログインIDとメール通知機能で使用

 Officeなどのソフトウェアは必要でしょうか？
必須ではありません。
帳票出力はExcel形式のため、帳票機能を利用される場合は必要です。

 個人メールアドレスを所持していませんが利用できますか？
部局・課室のメールアドレスでもご利用可能です。
ただし、ログインIDはメールアドレスのため、複数人で共有して頂く必要があります。

 施行状況調査に回答しているアカウントでLAPSSにログインしても、実行計画機能のメニューが表示されて
いません。
実行計画機能を利用するためには、LAPSS新規利用申請を行っていただく必要があります。

よくある質問
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参考：LAPSSと施行状況調査機能の関係について

地方公共団体

実行計画事務局

施行状況調査事務局

【施行状況調査機能】

【実行計画機能】
LAPSS

施行状況調査のアカウントは
LAPSSのアカウントとして登録されている

※実行計画機能は使用出来ません

施行状況調査機能はLAPSSのサブシステム

LAPSS新規利用申請で記載した申請者
情報が実行計画 事務局のアカウントとし
て登録される。

※ LAPSS新規利用申請をしていない場合、施行状況調査機能のみが利用可能です。
実行計画機能を利用するためには、 LAPSS新規利用申請を行っていただく必要があります。
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LAPSS新規利用申請から利用開始までの流れ

ログインパスワード設定

利用開始

マスタデータ・活動量データ登録

LAPSS
新規利用申請

 施行状況調査事務局と実行
計画事務局が異なる場合に
必要な作業です。

 施行状況調査のアカウントで
実行計画機能を利用する場
合は、新たにパスワード設定は
不要です。
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LAPSS事務局 地方公共団体
事務局

LAPSS
(システム)

LAPSS新規利用申請から利用開始までの流れ

メールで申し込み

利用開始の設定 利用開始の設定
(管理者機能)

事務局アカウント登録

設定完了の連絡

事務局アカウント登録
(管理者機能)

設定完了メールの確認

アカウント通知メールの確認
(注1) 

ログインパスワードの設定
パスワード設定メール送信

(ログイン画面)

パスワード設定メールの確認
ログインパスワードの設定

(ログイン画面)

マスタデータ(部局、課室、アカウント、施設など)
の登録

活動量データ（過去年度）の登録

マスタデータの登録
(マスタ一括登録機能有)

活動量実績値データの登録
(実績値一括登録機能有)

事務局
アカウント

・
ログイン
パスワード
設定

マスタデータ
・

活動量データ
登録

（注1）アカウント登録後、翌日の午前7時20分頃に
システムからアカウントの通知メールが送られる

利用
申し込み

・
利用

開始設定

実行計画事務局と施行状況調査事務局が異なる場合
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LAPSS事務局 地方公共団体
事務局

LAPSS
(システム)

LAPSS新規利用申請から利用開始までの流れ

メールで申し込み

利用開始の設定 利用開始の設定
(管理者機能)

設定完了の連絡

設定完了メールの確認

マスタデータ(部局、課室、アカウント、施設など)
の登録

活動量データ（過去年度）の登録

マスタデータの登録
(マスタ一括登録機能有)

活動量実績値データの登録
(実績値一括登録機能有)

事務局
アカウント

・
ログイン
パスワード
設定

マスタデータ
・

活動量データ
登録

利用
申し込み

・
利用

開始設定

施行状況調査で利用している
ログインID、パスワードでログイン

実行計画事務局と施行状況調査事務局が同じ場合
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lapss-signup@nri.co.jp

 LAPSS事務局にてアカウント設定を完了した翌日、
LAPSS新規利用申請に記載したメールアドレスに
アカウント発行通知メールが送信されます。

 メールの内容に従ってパスワードを設定してください。

※ただし、実行計画事務局と施行状況調査事務局
が同じで、LAPSS新規利用申請に記載したメールアド
レスがLAPSSに登録済みの場合、
アカウント発行通知メールは送信されません。
施行状況調査で使用しているログインID、パスワードで
ログインしてください。

アカウント発行通知メールについて

申し込みで記載した氏名とメールアドレスが「ア
カウント名」、「ログインID」として登録されます。

アクセス先のURL、パスワードの設定方法、ヘル
プページへのリンク等をご案内しております。

メールに記載されたログインID、
次の「■パスワードについて■」で設定したパス
ワードを使用してログインしてください。

環境省大臣官房地域脱炭素参事官室
lapss-signup@nri.co.jp

mailto:lapss-signup@nri.co.jp
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