委託業務精算報告書

番　　　号

日　　　付

［分任］支出負担行為担当官

　　　　官　職　　氏　名　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　（受託者）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号・名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者役職・氏名　　　　　　　　　　　　印

　平成　　年　　月　　日付け契約の平成　　年度　　　　　　　　　　　　　委託業務について、下記のとおり業務の実施に係る委託費の収支実績を報告します。

記

１　業務の実施状況

（１）業務内容（又はその概略）

（２）業務実施期間

　　　　平成　　年　　月　　日から平成　　年　　月　　日まで

（３）経理担当者

（地方公共団体の場合）

２　経費収支明細

（１）経費収支明細

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 単位：円

	　 経費区分


	　委託費


	 流用等

 増減額
	流用等増減後の委託費
	 支出済額


	過不足額


	備考



	業　務　費

　旅　　　　費

　諸　 謝　 金

　賃　　　　金

　借料及び損料

　印刷製本費
　会　 議　 費

　そ　 の　 他


	
	
	
	
	
	

	　 合　　計
	
	
	
	
	
	


（２）経費収支明細（内訳表）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 単位：円

	経費区分
	支出済額
	内　　　　　　　訳
	備　考

	業　務　費

　旅　　　　費

　諸　 謝　 金

　賃　　　　金

　借料及び損料

　印刷製本費
　会　 議　 費

　そ　 の　 他


	
	
	

	　 合　　計
	
	
	


３　歳入歳出決算見込書抄本（別添）

４　委託業務終了後におけるリース物品の継続使用期間

　　　委託業務終了後～平成　年　月　日

※ リース物品を委託業務終了後にも継続して使用する場合に、その継続使用見込み期間を記入する。

（注）各記入欄の大きさは、記載する内容により適宜加減する。また、１枚の用紙に記入しきれない場合は、用紙を追加する。

（地方公共団体以外の場合）

２　経費収支明細

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 単位：円

	経費区分
	支出済額
	内　　　　　　　訳
	備　考

	人　件　費

業　務　費

　旅　　　　費

　諸　 謝　 金

　賃　　　　金

　借料及び損料

　印刷製本費
　会　 議　 費

　そ　 の　 他

一般管理費

技術経費
　　　計

消費税及び地方消費税


	
	
	

	　 合　　計
	
	
	


３　委託業務終了後におけるリース物品の継続使用期間

　　　委託業務終了後～平成　年　月　日

※ リース物品を委託業務終了後にも継続して使用する場合に、その継続使用見込み期間を記入する。

（注）各記入欄の大きさは、記載する内容により適宜加減する。また、１枚の用紙に記入しきれない場合は、用紙を追加する。

