（別添１）
企画書作成事項
企画書は、以下の項目について、別紙様式に従い全体Ａ４版15ページ以内で作成すること。ただし、資料添付が必要な場合は、別添として差し支えない。
１　事務局運営に対する理解度
本事務局運営に対する専門的知見と理解度を示すため、「エコチューニング推進センター 認定制度運営事務局」（以下、「運営事務局」という。）の運営を行うにあたっての課題及び重視する点について、別紙様式Ａに従い記述すること。
２　事務局運営方法等の提案
以下の事項について、エコチューニング認定制度運営ガイドラインに基づきどのように運用を行うか、その方法等について具体的に提案すること。なお、別紙様式Ｂに従い記述すること。
(1) エコチューニング事業者、エコチューニング技術者の認定に係る事項
エコチューニング事業者を認定するために必要な規定の概要や認定条件、方法、エコチューニング技術者を認定するための資格試験の運営体制や実施方法等について具体的に提案すること。
(2) 資格試験問題の作成に係る事項
資格試験問題の作成について、作成体制や問題の管理方法、審査方法等を具体的に提案すること。
(3) 資格試験、更新講習等に係る事項
資格試験に関する各種講習（試験前の事前講習や資格の更新を行うための講習）について、実施するための運営体制や実施方法等を具体的に提案すること。
３　実施フロー
運営事務局の運営についての全体の実施フローを別紙様式Ｃ－１に、５年間の実施スケジュールを別紙様式Ｃ－２に従い記述すること。
４　事務局運営体制
配置予定の全体管理者の経歴、手持ち業務等を別紙様式Ｄ－１に、実施内容ごとの従事者の配置、役割分担等を別紙様式Ｄ－２に従い、記述すること。関係者、その他協力者等に関する情報（氏名、略歴の一覧、２名以上）を添付すること。
５　事業実績
過去５年間における事業者の認定、技術者の資格試験・認定の事務局運営等に関する類似事業の実績について、別紙様式Ｅに従い記述すること。

６　組織の環境マネジメントシステム認証取得状況（別紙様式Ｆ）

団体の経営における主たる事務所（本社等）において、環境マネジメントシステム認証（別紙参照）を取得している場合、別紙様式Fに従い名称等を記載し、認証取得を証明する書類の写しを添付すること。ただし、企画書の提出時において、認証期間中であること。
（別紙様式Ａ）
事務局運営に対する理解度
本事務局運営に対する専門的知見と理解度を示すため、エコチューニング推進センター 認定制度運営事務局の運営を行うにあたっての課題及び重視する点について具体的に記載すること。
	


注：本様式はＡ４版１枚以内とする。

（別紙様式Ｂ）
事務局運営方法等の提案
（１）エコチューニング事業者、エコチューニング技術者の認定に係る事項
エコチューニング事業者を認定するために必要な規定の概要や認定条件、方法、エコチューニング技術者を認定するための資格試験の運営体制や実施方法等を具体的に提案すること。
	


注：別紙様式Bは全項目合計でＡ４版７枚以内に記載すること。
（２）資格試験問題の作成に係る事項
資格試験問題の作成について、作成体制や問題の管理方法、審査方法等を具体的に提案すること。
	


注：別紙様式Bは全項目合計でＡ４版７枚以内に記載すること。
（３）資格試験、更新講習等に係る事項
資格試験に関する各種講習（試験前の事前講習や資格の更新を行うための講習）について、実施するための運営体制や実施方法等を具体的に提案すること。
	


注：別紙様式Bは全項目合計でＡ４版７枚以内に記載すること。
（別紙様式Ｃ－１）
事務局の運営についての全体の実施フロー
	


注：本様式はＡ４版１枚に記載すること。
（別紙様式Ｃ－２）
５年間の実施スケジュール
	時　期
	実　施　内　容

	
	


注：本様式はＡ４版１枚に記載すること。
（別紙様式Ｄ－１）
事務局運営体制（配置予定全体管理者）
全体管理者
	氏　　名
	
	生年月日
	

	所　属
　役　職
	
	経験年数（うち類似業務の従事年数）

	
	
	　　　　　　　年（　　　　　　　　　年）

	　学　歴
（卒業年次/学校種別/専攻）
	

	従事分野の経歴（直近の順に記入）

	１）　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月～　　年　　月（　年　ヶ月）
２）　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月～　　年　　月（　年　ヶ月）
３）　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月～　　年　　月（　年　ヶ月）

	主な手持ち業務の状況（手持ち業務の総数：平成　年　月　日現在　　　件）

	業　務　名
	発　注　機　関
	履行期間
	契約金額

	
	
	
	

	主な業務実績

	業務名
	
	　契約金額
	

	発注機関
	
	　履行期間
	

	○業務の概要

	保　有　資　格

	○主な資格


注１　本様式はＡ４版１枚に記載すること。
注２　手持ち業務は、契約金額が５００万円以上の業務を対象とし、特定後未契約のものがある場合は、参考見積金額を契約金額と想定するものとすること。
（別紙様式Ｄ－２）
事務局運営体制（従事者の配置、役割分担等）
	


注１　本様式はＡ４版１枚以内とする。
注２　業務の内容ごとに担当するチームの構成、役割分担、配置予定者の氏名、役職
及び簡単な経歴を記載し、またそのメンバーとした理由を併せて記載する。
注３　複数の団体が参加する場合は、役割分担・連携体制等を記載する。
（別紙様式Ｅ）
過去５年間における事業者の認定、技術者の資格試験・認定

に関する類似事業等の実績
	事業名
	
	
	

	実施期間
	
	
	

	事業の概要
	
	
	

	特徴
（今回の事務局運営を実施するために参考となる点）
	
	
	

	全体管理者の従事の有無
	
	
	


注１　本様式は、Ａ４版２枚以内に記載すること。
注２　業務名は６件まで記載できるものとする。
注３　業務の概要の欄には、業務内容を具体的かつ簡潔に記載すること。
注４　実績を証明するものとして、元請の場合は契約書写し、下請の場合は注文・請書写し、その他の場合は実績の分かる関係資料を添付すること。
（別紙様式Ｆ）

組織の環境マネジメントシステム認証取得状況

	 認証の有無：　　　　認証期間：

	 認証の名称：



注１　証明書の写しを添付すること。
注２　団体の経営における主たる事務所において、取得しているものに限る。
注３　申請中の場合は、その旨を明記し、企画書等の提出期限までに証明書の写しを提出したものについて加点対象とする。
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