
【所属】 【担当者】 【電　話】
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⇒

－

1－ 1 コピー用紙（A４) 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

1－ 2 コピー用紙（A３) 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

1－ 3 コピー用紙（B５) 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

1－ 4 コピー用紙（B４） 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

1－ 5 フォーム用紙 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

1－ 6 塗工されていない印刷用紙 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

1－ 7 塗工された印刷用紙 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

1－ 8 トイレットペーパー 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

1－ 9 ティッシュペーパー 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

－

筆記具

2－ 1 シャープペンシル 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 2 シャープペンシル替芯 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 3 ボールペン 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 4 マーキングペン 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 5 鉛筆 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

印章・スタンプ台

2－ 6 印章セット 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 7 印箱 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 8 ゴム印 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 9 回転ゴム印 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 10 朱肉 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 11 スタンプ台 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －
　一般事務用品

2－ 12 定規 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 13 トレー 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 14 ステープラー（汎用型；ホッチキス等） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 15 ステープラー（汎用型以外） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 16 ステープラー針リムーバー 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 17 連射式クリップ（本体）〈ガチャック等〉 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 18 ブックスタンド 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 19 ペンスタンド 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 20 クリップケース 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 21 はさみ 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 22 マグネット（玉） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 23 マグネット（バー） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 24 テープカッター 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 25 パンチ（手動） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 26 モルトケース（紙めくり用スポンジケース） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 27 紙めくりクリーム 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 28 鉛筆削り（手動） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 29 OAクリーナー（ウェットタイプ） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 30 OAクリーナー（液タイプ） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 31 ダストブロワー（エアダスター） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 32 レターケース 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 33 メディアケース 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 34 マウスパッド 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 35 丸刃式紙裁断機 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 36 カッターナイフ 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 37 カッティングマット（カッターマット） 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 38 デスクマット 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 39 ＯＨＰフィルム 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －
修正用品

2－ 40 消しゴム 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 41 事務用修正具（テープ） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 42 事務用修正具（液状） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －
絵画用具

2－ 43 絵筆 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 44 絵の具 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －
事務用のり

2－ 45 のり（液状）（補充用を含む） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 46 スティックのり（補充用を含む） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 47 のり（テープ）（補充用を含む） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －
ファイル・バインダー類

2－ 48 ファイル 冊 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 49 バインダー 冊 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 50 ファイリング用品 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 51 アルバム（台紙含む） 冊 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 52 つづりひも（綴り紐） 束 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 53 カードケース 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －
テープ類

2－ 54 クラフトテープ 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 55 粘着テープ（布粘着） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 56 両面粘着紙テープ 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 57 製本テープ 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －
封筒・付せん類

2－ 58 事務用封筒（紙製） 束 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 59 窓付き封筒（紙製） 束 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 60 けい紙 冊 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 61 ノート 冊 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 62 パンチラベル 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 63 タックラベル（主にタイトル用） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 64 インデックス（主に見出し用） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 65 付箋紙 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －
その他

2－ 66 付箋フィルム 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 67 黒板拭き 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 68 ホワイトボード用イレーザー 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 69 額縁 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 70 テープ印字機等用カセット 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 71 テープ印字機等用テープ 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 72 ごみ箱 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 73 リサイクルボックス 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 74 名札（机上用）（カード立て） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 75 名札（衣服取付型、首下げ型） 点 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 76 鍵かけ（フックを含む） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 77 チョーク 箱 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 78 グラウンド用白線（ライン） 点 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

2－ 79 梱包用バンド 点 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

③　OA機器関係 －

3－ 1 コピー機 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 2 プリンタ（複合機） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 3 スキャナ 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 4 プロジェクタ 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 5 トナーカートリッジ 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 6 インクカートリッジ 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 7 電子計算機（パーソナルコンピュータ） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 8 磁気ディスク装置（ハードディスク） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 9 ディスプレイ（モニター等） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 10 記録用メディア（CD,DVD,BD） 枚 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 11 デジタル印刷機 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 12 電子式卓上計算機（電卓） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

3－ 13 一次電池又は小形充電式電池（単1～単4形） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

④　照明 －

4－ 1 ＬＥＤ照明器具 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

4－ 2 直管形蛍光ランプ（40形） 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

4－ 3 電球形状のランプ（LEDランプ） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

4－ 4 電球形状のランプ（蛍光ランプ） 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

⑤　自動車

電動車又は次
世代自動車

排ガス、燃費
基準達成車
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電動車又は次
世代自動車

排ガス、燃費
基準達成車

電動車又は次
世代自動車

排ガス、燃費
基準達成車

電動車又は次
世代自動車

排ガス、燃費
基準達成車

電動車又は次
世代自動車

排ガス、燃費
基準達成車

電動車又は次
世代自動車

排ガス、燃費
基準達成車

電動車又は次
世代自動車

排ガス、燃費
基準達成車

電動車又は次
世代自動車

排ガス、燃費
基準達成車

電動車又は次
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5－ 1 自動車 台 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

⑥　作業服・作業用手袋等 －

6－ 1 作業服 着 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

6－ 2 帽子 個 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

6－ 3 靴 足 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

6－ 4 作業用手袋 本 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 －

7－ 1 印刷 件 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

8－ 1 プラスチック製ごみ袋 セット 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

⑦　役務（印刷）
－

⑧　ごみ袋
－

適合外物品 購入総数 適合物品 適合外物品 購入総数
－

適合外物品 購入総数 適合物品 適合外物品 購入総数 適合物品適合外物品 購入総数 適合物品 適合外物品 購入総数 適合物品適合外物品 購入総数 適合物品 適合外物品 購入総数 適合物品

適合外
物品

購入
総数

①　紙類

②　文具類

適合物品 適合外物品 購入総数 適合物品 適合外物品 購入総数 適合物品 適合外物品 購入総数 適合物品 適合外物品 購入総数 適合物品 適合外物品 購入総数 適合物品

購入
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適合
物品
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物品
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適合
物品

適合外
物品

購入
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入力済チェック欄
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物品

購入
総数

適合
物品
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物品
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総数

適合
物品

適合外
物品

購入
総数

適合
物品

適合外
物品

購入
総数

適合
物品

(分野・品目）
２月 ３月 合計

調達達成率適合
物品

適合外
物品

購入
総数

適合
物品

適合外
物品

購入
総数

８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月

適合
物品

適合外
物品

購入
総数

適合
物品

適合外
物品

購入
総数

適合
物品

適合外
物品

単
位

４月 ５月 ６月 ７月

適合
物品

適合外
物品

購入
総数

適合
物品

⑥　作業服・作業用手袋等 ⑦　役務（印刷） ⑧　ごみ袋※入力する項目を選んでください。 ①　紙類 ②　文具類 ③　OA機器関係 ④　照明 ⑤　自動車

調達集計表
令和　　年度

翌月の１５日までに入力 入力不可
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